PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDISLANDIA
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ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1028 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2017

Disp6e sobre a concessdo de diarias no
ambito da Administracdo Publica Municipal e

da outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Cordislandia-MG, Sra. Marlene Monteiro
de Oliveira Pereira, no uso das atribuicées que |he sdo conferidas e nos termos do
artigo 86, inciso V, da Lei Organica Municipal, remete a apreciagao desta Camara de

Vereadores o seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS

Art. 1° Fica instituido no ambito da Administragdo Publica Municipal de
Cordislandia-MG a concessdo de diarias aos servidores e agentes publicos, para
custeio de despesas de viagem para fora do Municipio, realizadas em carater eventual
ou transitério, nos seguintes casos:

| — para comparecer em reunides previamente agendadas com autoridades de
qualquer dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e dos Municipios, para tratar
de assuntos de interesse do Municipio;

Il — para participar de encontros, seminarios, cursos, congressos ou eventos
congéneres, com o objetivo de ampliar conhecimento para aperfeigoar o desempenho
da funcao publica;

Ill — para representar o Municipio de Cordislandia em eventos;

IV — para representar o Municipio de Cordislandia em ambito nacional ou no
exterior;

V — para comparecer a 6rgédos publicos ou privados a fim de tratar de
interesses do Municipio;

Paragrafo Unico: Em qualquer das hipoteses previstas no artigo anterior, o
beneficiario devera apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de

comprovantes que atestem a representacdo em eventos, palestras, seminarios,
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cursos, visitas a autoridades, tais como certificados, atestados de visita ou qualquer

outro documento que venha a comprovar o interesse publico da viagem.

Art. 2°. A percepcao de diarias de viagem tera carater eventual ou transitorio,
vedado o pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.
Paragrafo Unico: Esta Lei ndo se aplica a categoria de motoristas, os quais

terdo regulamentagao prépria, diante do carater permanente e habitual do pagamento.

CAPITULO I

Da Concessao das Diarias

Art. 3°. Os servidores e agentes publicos municipais que se deslocarem da
sede do Municipio de Cordislandia, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei, fardo
jus a percepgao de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo,
hospedagem e deslocamento urbano.

Paragrafo Unico. Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei, quem,
embora transitoriamente ou sem remuneragdo, exerce cargo, emprego ou fung&o

publica na Administragéo Publica Municipal.

Art. 4°. A concessdao de diarias fica condicionada a existéncia de

disponibilidade orgamentaria e financeira.

Paragrafo unico. As despesas de viagens serdo feitas por meio de rubrica

“Diarias de Viagem” (vide Consulta 740.569 que saiu na Revista do TCE).

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concessao de diarias & exclusiva do

Prefeito Municipal e Secretarios ou a quem for delegada a atribuicdo.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Prefeito Municipal e Secretarios, ou a
quem for delegada a atribuicdo, estiver impossibilitado de efetuar a autorizagcao,

cabera ao seu substituto imediato a competéncia prevista no caput deste artigo.
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Art. 6°. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicara
o nome do servidor ou do agente publico, o destino da viagem, a motivagéo, o periodo
de duracdo do afastamento e os valores das diarias concedidas, nos termos do Anexo
I, desta Lei.

Art. 7°. Nos casos de afastamento da sede para acompanhar Secretarios, na
qualidade de assessor, o servidor fara jus a didria no mesmo valor atribuido a
autoridade acompanhada.

Paragrafo Unico. Entende-se por assessor da autoridade o servidor com

conhecimento imprescindivel ao assunto objeto da viagem.

CAPIiTULO Il

Do Valor das Diarias

Art. 8°. A quantidade maxima de diarias de viagem a ser concedida aos
servidores e agentes publicos, durante cada més, nao podera ultrapassar 50% da sua
remuneragéo, no caso servidores e agentes publicos, e de até 50% do subsidio, no
caso de agente politico.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o percentual constante no caput deste artigo
ser ultrapassado, o Prefeito Municipal ou Secretario devera apresentar justificava com

fulcro nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 9°. O valor da diaria de viagem fica fixado de acordo com o anexo | desta
Lei.

§1°. As diarias serdo calculadas de acordo com os percursos, estabelecidos
dentro e fora do Estado de Minas Gerais.

§ 2°. As despesas com transporte poderdo ser indenizadas, desde que

devidamente justificadas.

Art. 10. Os valores das diarias de viagem poderao ser reajustados, de acordo
com os indices inflacionarios oficiais, bem como os formularios em Anexo poderao ser

modificados, para preservar o interesse publico, através de Decreto do Executivo.
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Art.11. O pagamento da didria somente é admitido quando o deslocamento
durar mais de 06 (seis) horas, exceto quando coincidir com horario de almogo,
compreendido este entre 12:00 e 13:00 horas, sendo, neste caso, permitido o

pagamento da diaria.

Art. 12. Em caso de viagem ao exterior, os valores fixados no Anexo |, desta

Lei, deverao ser convertidos em moeda estrangeira do pais de destino.

CAPITULO IV
Da Solicitagdo das Diarias

Art. 13. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a
solicitacdo de diaria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data
da saida para a viagem, por meio da utilizacdo de formulario préprio, constante do
Anexo |l, desta Lei.

Paragrafo unico. A concessdo das diarias esta condicionada ao requerimento
prévio pelo beneficiario e a autorizagdo expressa do Prefeito Municipal ou Secretario,
ou ainda, a quem for delegada a atribuicdo, que podera indeferir a solicitacdo se
entender que a viagem nao é de interesse publico relevante ou se verificar a falta de

disponibilidade financeira e orgamentaria da do Municipio.

CAPIiTULO V
Do Uso das Diarias

Art. 14. A diaria é devida a cada periodo superior a 06 (seis) horas de
afastamento da sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a hora da

partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serao consideradas termo inicial e final para a
contagem das diarias, respectivamente, o horario de embarque e o de desembarque

constantes da passagem.
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§2°. As despesas com passagens aéreas deverao ser previamente autorizadas

pelo Prefeito Municipal, Secretario ou a quem for delegada a atribuigéo.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes de

embarque e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 15. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento da sede do Municipio, tomando como termo inicial e final, a hora da

partida e da chegada.

Art. 16. As diarias nao serdo devidas nas hipéteses abaixo relacionadas:

- Deslocamento do servidor ou agente publico com duragéo inferior a 6 (seis)
horas, exceto nos casos de coincidéncia do horario de almoco;

[l- Quando o deslocamento se der para localidade onde resida o servidor ou
agente publico;

- Se o deslocamento for permanente e se der em razdo das exigéncias do
cargo.
(Vide consulta 740.569, Revista do TCE)

Art. 17. Nao sera devido o pagamento de diaria ao servidor publico ou agente
publico quando governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil
participe ou com o qual coopere, custear as despesas com pousada, alimentacédo e

locomogéo urbana.

Art.18. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder
ou receber diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas no
ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo unico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento
indevidos de diarias de viagem o beneficiario, a autoridade concedente e o ordenador

de despesas.
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Art. 19. O reembolso de despesas com combustivel decorrentes da utilizagao
de veiculo particular do servidor ou agente publico, poderdo ser realizados, desde que
a realizacdao das atividades seja inerentes aos cargos e fungdes publicas
desempenhadas, contanto que seja de carater excepcional, devidamente
fundamentada e sejam apresentados os respectivos documentos fiscais. (Consulta n°
862825 TCEMG)

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art.20. O pagamento das diarias sera precedido de empenho prévio ordinario.
(consulta TCEMG n° 748.370)

Art. 21. Deverao ser formalizados processos para a concessdo de diarias,

instruidos, pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I- Formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento,
a duracdo, a quantidade e o valor total de diarias solicitado, conforme
Anexo | desta Lei;

Il- Relatério circunstanciado que demostre a existéncia de nexo entre as
atribuigées regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

- Indicagdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos
para embarque e desembarque;

V- Deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
quantidade de diarias e o respectivo valor;

V- Nota ou comprovante de empenho ou de sub empenho da despesa e
recibo do interessado.

Paragrafo unico — Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de
diarias concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados
aos processos correspondentes os dados e documentos relativos a reducdo do
periodo inicialmente considerado e devolugdo de didrias ndo utilizadas ou,
alternativamente, a ampliagao do periodo e a complementacéo do valor devido.
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CAPITULO VIII
Da Prestacao de Contas

Art. 22. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos
nesta Lei, o beneficiario das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado
de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a sede,

devendo, para isso, utilizar o formulario constante do Anexo Il

Paragrafo unico. Em caso de comprovacdo de que o beneficiario recebeu
diarias em excesso, este ficara sujeito ao desconto integral da(s) diaria(s) indevidas
em folha de pagamento, sem prejuizo da sancado prevista no artigo 17 e das demais
sangdes cabiveis.

Art. 23. A responsabilidade pelo controle de viagens e das prestagdes de
contas sera do solicitante, e cabera ao Prefeito Municipal e Secretarios, ou a quem for

delegada a atribuigcdo, a fiscalizagdo e o pagamento.

§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei
respondera, solidariamente com o beneficiado, pela reposicdo da importancia paga,

sem prejuizo das sancgdes previstas em Lei.

§2°. O Prefeito Municipal podera delegar ao responsavel pelo controle interno
as atribuicdes de fiscalizacdo e pagamento, atendidas as condigbes estabelecidas em

ato normativo préprio.

Art. 24. As informagdes relativas as despesas com viagens deverdo ser

inseridas no sistema informatizado de controle interno do Municipio.

Art. 25. Incumbe ao responsavel pelo controle interno do Municipio o dever de
preencher no sistema as informagées relativas as despesas com diarias de viagem,
mediante elaboragao de relatério mensal que indique o nome do beneficiario, o total

dispendido com diarias, a data inicial e final do afastamento, a motivacdo do
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afastamento, bem como informar se os beneficiarios prestaram contas do

afastamento.

Art. 26. Independente da determinagao prevista no artigo anterior, é obrigatéria
a divulgacao mensal de relatério circunstanciado explicitando os gastos com diarias de
viagens concedidas pelo Municipio de Cordislandia no portal da transparéncia, nos
termos do artigo 8° da Lei n.12.527/2011 c/c artigos 48 e 48-A da Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico. O relatério mencionado no caput devera conter, no minimo, o
nome completo do beneficiario, o periodo do afastamento, a justificativa do
afastamento, e o valor total dispensado pelo Municipio.

CAPITULO VIII
Do Reembolso

Art. 27. Fica instituido o regime de reembolso, em casos excepcionais, desde
que devidamente comprovada a impossibilidade do processamento do pedido de

diaria.

Art. 28. O servidor ou agente publico que efetuar gastos com alimentacéo,
hospedagem e locomogao em deslocamento para as hipoteses previstas no artigo 12,
desta Lei, fara jus ao reembolso das despesas realizadas, desde que devidamente

comprovadas, mediante documentos fiscais ou idéneos.

Art. 29. Nos casos de reembolso de despesas de deslocamento, a prestacéo
de contas devera ser feita no prazo de até 05 (cinco) dias uteis ao retorno a sede do
Municipio.

CAPITULO VI

Disposi¢oes Finais
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Art. 30. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdao por conta de
verbas préprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e
suplementadas se necessario.

Art. 31. O Prefeito Municipal ou Secretarios, ou a quem for delegada a
atribuicdo, tomara todas as demais providéncias administrativas, juridicas,
orcamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, necessarias ao fiel cumprimento desta
Lei.

Art. 32. Os casos omissos nesta Lei serao regulamentados por Decreto.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Cordislandia, 13 de Dezembro de 2017.

efézlﬁpﬁ' Toro ivei i
Marl onteiro de Oliveira Pereira

Prefeita Municipal
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ANEXO|
VALORES DAS DIARIAS

PREFEITO E VICE-PREFEITO

Quilometragem (ida e volta) | Sem pernoite (R$) Com Pernoite (R$)
Até 50 Km 70,00 140,00

51 a2 200 Km 140,00 280,00

201 Km a 500 Km 280,00 460,00

501 Km a 1000 Km 460,00 820,00

Acima de 1000 Km 820,00 1.500,00

SECRETARIOS E PROCURADORES

Quilometragem (ida e volta) | Sem pernoite (R$) Com Pernoite (R$)
Até 50 Km 60,00 120,00
51 a 200 Km 120,00 240,00
201 Km a 500 Km 240,00 360,00
501 Km a 1000 Km 360,00 480,00
Acima de 1000 Km 480,00 960,00

CHEFES, DIRETORES, COORDENADORES, ASSESSORES E CONSELHEIROS

Quilometragem (ida e volta) | Sem pernoite (R$) Com Pernoite (R$)
Até 50 Km 50,00 100,00
51 a 200 Km 80,00 150,00
201 Km a 500 Km 150,00 250,00
501 Km a 1000 Km 250,00 300,00
Acima de 1000 Km 300,00 600,00

SERVIDORES MUNICIPAIS

Quilometragem (ida e volta) | Sem pernoite (R$) Com Pernoite (R$)
Até 50 Km 20,00 40,00

51 a 200 Km 30,00 60,00

201 Km a 500 Km 60,00 120,00

501 Km a 1000 Km 80,00 160,00

Acima de 1000 Km 160,00 320,00




